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ارسال نامه درخواست 
مربوطه به مدیریت 

توسعه و سرمایه انسانی 

امه به رئیس  ارجاع ن
اداره کارگزینی 

آیا متقاضی واجد 
شرایط می باشد ؟

امه به واحد  ارجاع ن
صدور احکام 

بلی

ارسال تاییدیه به  
ابعه جهت  واحد ت

صدور حکم

صدور حکم و ارسال به 
مدیریت توسعه و سرمایه 

 "واحد صدور احکام "انسانی
جهت پاراف

آیا حکم صحیح 
صادر شده است؟

ارجاع حکم جهت 
اصلاح به واحد تابعه

خیر

ارجاع حکم به رئیس 
اداره کارگزینی جهت 

پاراف
بلی

پاراف حکم مربوطه و 
ارجاع به واحد 

مهندسی سازمان 

آیا حکم از نظر 
ردیف های سازمانی 

موردتایید است؟

ارجاع حکم به مدیر 
توسعه و سرمایه 

انسانی
بلی

خیر

تأیید حکم صادره

ثبت احکام تأییدشده 
در سیستم پرسنلی

گزارش گیری از 
سیستم پرسنلی و 

ارسال آن به حقوق و 
دستمزد جهت اجرا 

خیر

امه عدم  ارجاع ن
موافقت به واحد تابعه 
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